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GOBIERNO MUNICIPAL
HUIMILPAN

El que suscribe M. en D. Jairo lvan Morales Martinez, Presidente Municipal Constitucional de Huimilpan,
Querétaro, en ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 149 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Querétaro y 17 fraccion XV y XXI del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan,
Qro. a los habitantes de este Municipio hace saber: Que en ejercicio de la facultad reglamentaria concedida al
Ayuntamiento por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 3, 30 fracciones
I, XXV y XXVI, 38 fraccion |, 146 fraccién |, 148, 149 y 155 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro;
8, 15 fraccion Il y 97 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Qro., el H.
Ayuntamiento de Huimilpan, Qro., aprobé en Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 17 (diecisiete) de julio del
2025 (dos mil veinticinco), el siguiente ordenamiento juridico:

Con fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; 30 fraccién |, 38 fraccion |,
146, 147, 148, 149 y 150 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro; y 16, 35 fraccion |, 37, 45 fraccién
I, 49, 120, 121, 122, 123 y 124 del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Huimilpan, Qro. Y

CONSIDERANDO

1. Que el articulo 115 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en concordancia con lo
dispuesto por el articulo 35 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro, disponen
que los Estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo,
popular, teniendo como base de su divisién territorial y de su organizacion politica y administrativa el
Municipio Libre, estableciendo entre otras bases: que los Municipios estaran investidos de personalidad
juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley; administraran libremente su hacienda, la cual se
conformara de los rendimientos de los bienes que le pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros
ingresos que las legislaturas establezcan a su favor.

2. Elarticulo 30, fraccién I, de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro sefiala que el Ayuntamiento
es competente para aprobar los bandos de policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general.

3. Porsu parte, el articulo 146 de la citada Ley Organica establece que los ayuntamientos estan facultados para
organizar su funcionamiento y estructura, asi como para regular de manera sustantiva y adjetiva las materias
de su competencia, a través de bandos, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas documentos
gque contengan disposiciones administrativas de observancia general y obligatoria en el Municipio. Asimismo,
los articulos 147, 148, 149 y 150 de dicho instrumento legal facultan a los ayuntamientos para aprobar y
reformar la normatividad municipal, para la defensa de los intereses de los ciudadanos y el mas eficaz
ejercicio del servicio publico.

4. Que, se recibio el oficio No. SSPMH/940/2025 el dia 01 de julio del 2025 signado por el Lic Gildardo Luna
Garcia, Secretario de Seguridad Publica Municipal de Huimilpan, Qro, mediante el cual solicita someter a
consideracion del H. Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan el Reglamento para el Uso y Control de
Vehiculos de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal de Huimilpan, Querétaro. Por lo que, atendiendo
a lo anterior, se integré en los archivos de la Secretaria del Ayuntamiento el expediente 069-2025.

5.  Que en cumplimiento al articulo 42 fraccion Il y VIl del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Huimilpan,
Qro., el Presidente de la Comisién de Gobernacion, instruyd a la Secretaria del Ayuntamiento emitir
convocatoria para el desahogo de la Reunion de Trabajo de la Comision de la materia.

6. Que en atencion a lo dispuesto por el articulo 38 fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro, y 35 fraccion | del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Huimilpan Qro, la Comisién de
Gobernacion es competente para conocer del presente asunto, por lo que los miembros de la Comision de
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Gobernacion se reunieron para dictaminar sobre lo solicitado, por lo que, dicho cuerpo colegiado procedié a
la discusién y analisis del asunto en comento quedando aprobado como ha sido plasmado en el presente
instrumento.

Por lo anterior, el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Querétaro aprobd en el punto 5. Apartado
I inciso 3) del Orden del Dia, por unanimidad de votos de sus integrantes presentes, el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO: Se aprueba el Reglamento para el Uso y Control de Vehiculos de la Secretaria de Seguridad Publica
Municipal de Huimilpan, Querétaro., para quedar en los siguientes términos:

REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL DE VEHICULOS DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
PUBLICA MUNICIPAL DE HUIMILPAN QUERETARO.

Capitulo Primero
Disposiciones generales

Articulo 1.- El presente reglamento es de observancia obligatoria para los servidores publicos, que, en el
desempefio de sus funciones, utilicen vehiculos oficiales propiedad y/o en Comodato con el Municipio de
Huimilpan, al servicio de la Administracion Publica en especifico de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal
de Huimilpan, Querétaro, y tiene por objeto regular la asignacion, control, manejo, mantenimiento y
responsabilidad por el uso de los vehiculos oficiales que la Secretaria tenga en propiedad o posesion.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento, debera entenderse por:

Acta de evaluacién técnica: El documento emitido por la Unidad de Mantenimiento Vehicular de la Secretaria
de Seguridad Publica Municipal, mediante el cual se evalla el dafio o la posible pérdida total del vehiculo oficial,
en caso de siniestro, apegandose a los valores expresados en la Guia EBC vigente a la fecha de tal
acontecimiento.

Ayuntamiento: Al Ayuntamiento del Municipio de Huimilpan, Querétaro;
Bitacora de uso: Al formato emitido por la Secretaria de Seguridad Publica Municipal a través de la Titilar del
Area Administrativa, mediante el cual, se registra el uso y control de los vehiculos a cargo de los resguardantes

y conductores de las diferentes areas administrativas adscritas a la Secretaria.

Certificado de verificacion: Al documento expedido por los centros de verificacion vehicular, de acuerdo al
Programa Estatal de Verificacion, mismo que debera permanecer dentro del vehiculo oficial.

Comité: Al Comité de Evaluacién de Siniestros del Autoseguro.

Conductor: Al servidor publico que conduzca cualquiera de los vehiculos de los referidos en el presente
Reglamento, que en algunos casos puede ser el mismo resguardante.

Corresponsable: A los servidores publicos que sin ser los resguardantes, se les sea autorizado el manejo de
vehiculos oficiales propiedad y/o en Comodato con el Municipio de Huimilpan.

Guia EBC o Libro Azul: A la publicacion oficial del mercado automovilistico mexicano, de uso cotidiano en el
ambito automotriz, que contiene los costos maximos y minimos de todos los vehiculos por modelo y edad.

Manejo: Al uso, conduccidn, circulacidon u operacién de cualquier vehiculo propiedad y/o en Comodato con el
Municipio de Huimilpan, que realicen los servidores publicos adquiriendo con ello la responsabilidad y custodia
del mismo.
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Oficio de comision: Al documento expedido al conductor, por parte del titular de la dependencia a la que esté
adscrito, o la persona que éste designe, mismo que contiene: comision a realizar, motivo y justificacion para el
uso del vehiculo oficial, fecha, hora, lugar de inicio y de terminacién de la comisién, asi como los limites de
territorialidad autorizados dentro o fuera del estado de Querétaro.

Péliza de seguro externo: Al documento expedido por la compafiia de seguros contratada por la Administracion
Puablica, donde se establecen los derechos y obligaciones de las partes contratantes.

Resguardante: Al servidor publico que tiene bajo su resguardo un vehiculo oficial, para su uso, conservacién y
mantenimiento.

Resguardo: Al documento emitido por el Area Administrativa, de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal,
donde se consignan los datos generales del vehiculo oficial, su estado general, la dependencia a la que se asigna
y el servidor publico al que se le encomienda su uso y custodia.

Resguardo de manejo: Al documento a través del cual, el resguardante transfiere el uso y custodia del vehiculo
oficial, al conductor siempre y cuando éste cuente con el tarjetéon de uso de vehiculo oficial.

Siniestro: Al evento causal en el que participe un vehiculo oficial, que lleva aparejada pérdida material y/o
humana en perjuicio del patrimonio de la Administracién Publica o de terceros.

Tarjeta de circulacion: Al documento expedido por la autoridad competente, para autorizar la circulacion del
vehiculo oficial y que debe permanecer en el interior del mismo en todo momento.

Tarjeton de uso de vehiculo: Al documento que le es proporcionado por la el Area Administrativa, de esta
Secretaria, mediante el cual se autoriza el uso del vehiculo oficial.

Vehiculo oficial: A la unidad automotriz, con sus accesorios, equipo de emergencia consistente en extintor y
sefialamientos, asi como herramienta para reparaciones comunes y llanta de refaccion, propiedad del Municipio
de Huimilpan, que se encuentra al servicio de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal, tal como automovil,
camién, camioneta, moto, ambulancia, tractocamion, avidn, helicoptero y similares de uso no acuatico.

Articulo 3.- La Administracion Publica debera:

I. Dar facilidades a los conductores dentro de su jornada de trabajo para efectuar los trdmites necesarios, a
efecto de mantener vigente la licencia de conducir correspondiente.

Il.  Programar a través de la Secretaria de Administracidon, cursos de capacitacion para conductores.

lll.  Equipar los vehiculos oficiales con herramienta basica necesaria, llanta de refacciéon, gato hidraulico,
triangulo reflejante de seguridad; y a los que asi lo requieran, con equipo de emergencia médica, de
proteccion civil, policiaco o de seguridad, segln sea el caso.

IV. Dotar a cada vehiculo oficial con:

a) Un instructivo de como proceder en caso de siniestro;
b) El combustible necesario para el uso asignado;

¢) Los documentos que debe portar, asi como el resguardo y un block de resguardos de manejo.

V. Expedir a través del Area Administrativa, la autorizacion a los conductores para el manejo de los vehiculos
oficiales, mediante la emisién del tarjeton de uso de vehiculo.

VI. Dar a conocer a través de cada una de las areas administrativas, la normatividad para el manejo de
vehiculos oficiales, fomentando la utilizacién del tarjetén de uso de vehiculo.
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VII.  Proporcionar oportunamente el mantenimiento y la reparacion que requiera el vehiculo oficial asignado.

VIIl.  Actualizar oportunamente los resguardos de los vehiculos oficiales, derivados de cambios de asignacion,
altas y bajas.

Capitulo Segundo
De los resguardante y conductores

Articulo 4.- Son obligaciones de los conductores:
I. Firmar el resguardo correspondiente al vehiculo oficial que se le asigne;

Il. Elaborar y firmar el resguardo de manejo en coordinacion con el resguardane del vehiculo oficial y
conservarlo, para asi asegurarse del estado en que se entrega y verificar el estado en que se recibe el
vehiculo oficial transferido;

lll. Cerciorarse al recibir el vehiculo oficial que cuente con las dos placas, tarjeta de circulacion, certificado de
verificacion vigente, tarjeton del Autoseguro, block de resguardos de manejo, y en su caso, la bitacora de
uso del vehiculo y la pdliza del seguro externo;

IV. Ingresar el vehiculo oficial al Departamento de Mantenimiento Vehicular cada 5,000 kilometros (+/-500) 6
3,000 millas (+/-300) presentando el folio de la solicitud electrénica debidamente requisitada para su
mantenimiento;

V. Mantener dentro del vehiculo oficial, el equipo, herramientas y refacciones asignadas, asegurandose de que
encuentren en buenas condiciones;

VI. Ser obligado solidario del conductor, en los supuestos de la fraccion XIX del articulo anterior, con excepcion
del pago de la multa, pero vigilara que sea pagada en el plazo establecido;

VII. Vigilar que el conductor realice los trdmites necesarios para el caso de robo total o parcial del vehiculo oficial,
en forma inmediata a la ocurrencia del hecho, dentro del Estado de Querétaro o en otras ciudades;

VIIl. Supervisar que el conductor haga uso racional del combustible del vehiculo oficial;

IX. Presentar el vehiculo oficial, cuando asi lo solicite el Area Administrativa, a través de su area de
mantenimiento; Presentar semestralmente el vehiculo oficial, en coordinacién con su dependencia, a la
verificacion de emisién de contaminantes, de acuerdo al programa estatal respectivo;

X. Abstenerse de transportar o traer adherida al vehiculo oficial, propaganda politica, comercial o religiosa, y;
Xl. Las demés que se sefalen en el presente reglamento.

Articulo 5.- La Titular del Area Administrativa tiene la facultad de suspender el suministro de combustible y/o el
uso de vehiculos oficiales, cuando no sean presentados oportunamente a mantenimiento, revisiones,
inspecciones 0 no se acate alguna disposicién del presente reglamento, previa notificacién que por escrito se
realice al resguardante.

Articulo 6.- Las Coordinaciones de la Secretaria de Seguridad Publica, deberan notificar al Area
Administrativa, cuando suceda un cambio de resguardante del vehiculo oficial, dentro de las 48 horas siguientes
al acto de baja o reasignacion.

Articulo 7.- No podran realizarse cambios en las caracteristicas fisicas de los vehiculos oficiales, que alteren su
apariencia o funcionamiento, con excepcion de aquellos casos en que el Titular de la Secretaria autorice.
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Capitulo Tercero
Del Mantenimiento y Aseguramiento del Parque Vehicular

Articulo 8. El Area Administrativa a través del Encargado del Parque Vehicular, establecera los mecanismos de
abasto y control de combustibles, atendiendo a la carga de trabajo y al uso del vehiculo.

Articulo 9. El Encargado del Parque Vehicular excepcionalmente otorgara vales de combustible cuando por
alguna razoén se justifique su necesidad.

Articulo 10. El Encargado del Parque Vehicular tiene facultad de suspender el suministro de combustible y
lubricantes a los vehiculos que no sean presentados oportunamente a verificacion, mantenimiento preventivo o
correctivo, previa notificacion por escrito.

Articulo 11. Le corresponde al Encargado del Parque Vehicular la decision respecto de las reparaciones tanto
preventivas como correctivas que requieran las unidades que integran el parque vehicular.

El Encargado del Parque Vehicular, emitira un diagnostico sobre la posible falla y el tiempo estimado para la
reparacion, informando de esto a quien tenga el resguardo del vehiculo recibido.

Articulo 12. A fin de proteger a los trabajadores y al parque vehicular, se contrataran los servicios de una
aseguradora, previo procedimiento y mecanismos que al efecto realice la Secretaria de Administracién.

Articulo 13. El Encargado del Parque Vehicular proporcionara a los conductores apoyo inmediato, en cada
siniestro.

Articulo 14. La obligacion del pago de dafios en caso de siniestro o accidente, que asume el Municipio no libera
al conductor de la responsabilidad laboral, civil, judicial o penal que pudiera resultar con motivo del mismo.

Articulo 15. Para los casos en que exista la obligacion de pagar los dafios por siniestro o accidente con cargo al
Municipio, éstos deberan ser autorizados por el Secretario de Seguridad Publica Municipal, afectandose la partida
presupuestal de la misma.

Articulo 16. En los casos de robo o pérdida total del vehiculo, si el conductor resultare responsable con base a
la resolucién que emita el Comité de Dafios y Evaluacion de Siniestros, cubrird el 10% del valor comercial o el
deducible de acuerdo a la péliza de seguros contratada.

Articulo 17. En los casos de siniestros 0 accidentes, El Encargado del Parque Vehicular proporcionara la
informacion a las areas administrativas en las que estén adscritos los conductores y vehiculos involucrados.

Cuando ésta informacién se considere confidencial para efectos del proceso de emisién del dictamen del Comité
de Dafos y Evaluacion de Siniestros sera proporcionada una vez que se haya emitido resolucion.

Articulo 18.- En caso de ser necesario, los conductores y o0 acompafiantes, seran atendidos en la institucion de
salud a la cual se encuentren afiliados y/o sea asignada por parte del ajustador de la aseguradora previamente
contratada, quien emitira el pase de atencién medica correspondiente.

Articulo 19.- El representante del seguro debera estar legalmente facultado mediante un poder notarial, para
celebrar convenios, e intervenir en los procedimientos que se desahoguen ante autoridades administrativas y/o
jurisdiccionales motivadas por el siniestro, siempre y cuando éstos hayan sido revisados por el Area
Administrativa y por la Coordinacién Juridica y la Unidad de Control y Asuntos Internos.

Articulo 20.- No procederd la cobertura del seguro cuando el conductor se encuentre en las situaciones
siguientes:

I.  Manejar un vehiculo que no sea oficial;
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II.  Manejar un vehiculo oficial en estado de ebriedad, bajo los efectos de drogas, enervantes, estupefacientes,
psicotrépicos u otras substancias toxicas;

lll.  No portar la licencia de manejo vigente o adecuada para el vehiculo oficial y el tarjeton de uso de vehiculo
oficial;

IV. Utilizar el vehiculo oficial para un fin diferente al desempefio de su trabajo, sin contar con la autorizacion
expresa por escrito de quien tenga facultades para ello;

V. Causar dafio intencionalmente a terceros, en su persona o en sus bienes, con el vehiculo oficial;

VI. Por su falta de observancia, a las disposiciones contenidas en el presente reglamento. Estos casos, seran
notificados al Comité, a través del acta de evaluacion técnica.

Articulo 21.- Una vez que el érgano jurisdiccional, haya resuelto sobre la responsabilidad de las personas que
intervinieron en el siniestro, el Comité decidira sobre el monto que tenga que remunerar el conductor y/o el
resguardante al Municipio, considerando para tal efecto, la informacién contenida en el “Informe del Conductor
sobre el Siniestro”, el reporte del representante del seguro que acuda al lugar del siniestro, y en forma optativa,
la resolucion jurisdiccional.

Articulo 22.- El Comité remitira al Area Administrativa, a la Coordinacion Juridica y la Unidad de Control y de
Asuntos Internos de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal, la propuesta, en su caso, del convenio de pago
de dafios que debera suscribir el conductor con la Secretaria de Administracién, a través la Coordinacion
Administrativa, para que una vez suscrito, sea remitido Comité, para integrarse al expediente de siniestro y en su
caso su archivo.

En caso de que sea necesario para un siniestro la asesoria juridica o alguna garantia, esta sera a cargo de la
compaiiia aseguradora.

La asistencia legal no sera otorgada, si el siniestro ocurre dentro de las situaciones que contempla el articulo 21
del presente reglamento.

Articulo 23.- El pago por los dafios ocasionados por siniestros Unicamente lo autorizara el Titular de la Secretaria,
afectando la partida presupuestal del Autoseguro, cuyo saldo sera acumulable anualmente para garantizar su
funcionamiento.

Articulo 24.- Cualquier caso no previsto en el presente reglamento relacionado con el hecho, ser& resuelto por
el Comité, apegandose a las disposiciones legales vigentes al momento del siniestro.

Capitulo Cuarto
De los tarjetones de uso del vehiculo.

Articulo 25.- El Area Administrativa emitira cuatro diferentes tarjetones de uso de vehiculo:

I.  Tarjetdn tipo A.- Para vehiculos utilizados como prestacion de transporte, dentro del Estado de Querétaro,
cualquier dia de la semana, incluyendo los dias no laborables, pernoctan tanto en el recinto oficial como en el
domicilio del funcionario.

Il. Tarjetdn tipo B.- Para vehiculos utilizados Gnicamente para el desempefio de las obligaciones del funcionario,
dentro del Estado de Querétaro, cualquier dia de la semana, salvo los dias no laborables, pernoctando el vehiculo
en el recinto oficial, excepto en los casos que por alguna comision se determine otro lugar.

lll. Tarjetdn tipo C.- Para vehiculos utilizados para funciones de seguridad y vigilancia, de servicio continuo las
24 horas, dentro del Estado de Querétaro, todos los dias del afio, pernoctan en el recinto oficial, el conductor
debe llenar la bitacora de uso del vehiculo oficial.
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IV. Tarjetén tipo D.- Para vehiculos que pueden ser utilizados Unicamente con oficio de comision y para servicios
especificos, dentro o fuera del Estado de Querétaro, cualquier dia de la semana, incluyendo los dias no
laborables, pernoctan en el recinto oficial o donde indique el oficio de comision.

Capitulo Quinto
Del Comité de Evaluacion de Dafios y Siniestros

Articulo 26. Se crea el Comité de Dafios y Evaluacién de Siniestros, el cual tiene por objeto emitir un dictamen
sobre la probable responsabilidad del conductor y/o resguardarte en los casos de robo, dafios, accidentes, y o
cualquier otro tipo de siniestro que ocurra a los vehiculos.

Articulo 27. ElI Comité se integrara por siete miembros, de la siguiente forma:

I. El Presidente, que seréa el Secretario de Seguridad Publica Municipal, quien ademas contara con voto de
calidad en caso de empate;

II.  Un Secretario Ejecutivo, que sera el Titular de la Direccion de Policia de Proximidad;

lll. El Coordinador y/o Coordinadora Administrativa,

IV. EIl Coordinador Juridico;

V. El Jefe de Control y Asuntos Internos;

VI. El Encargado del Parque Vehicular de la Secretaria de Seguridad Publica;

VII. Un representante del Personal Operativo y/o Administrativo

Articulo 28. Por cada integrante del Comité de Evaluacion, habrd un suplente que conozca del asunto o asuntos
a tratar, quien tendra voz y voto, la designacion del suplente se hara discrecionalmente por parte del titular
integrante del mismo y deberan ser servidores publicos municipales que detenten por lo menos el cargo de
jefatura de departamento o coordinacion.

Articulo 29. ElI Comité de Evaluacién conocerd, evaluara y dictaminara sobre la probable responsabilidad
administrativa de los conductores u operadores de los vehiculos propiedad o posicion del municipio en caso de
accidente, siniestros o dafio por operacidn inadecuada, tomando para ello en cuenta el parte de accidentes y/o
dictamen que emita el mecanico adscrito a la Secretaria.

Articulo 30. A fin de que el Comité de Evaluacion inicie el procedimiento y dictamen, debera presentarse solicitud
por escrito del Encargado del Parque Vehicular o del conductor a través Secretaria o Unidad de Control de
Asuntos Internos segun sea el caso al area que pertenezca (operativo y/o administrativo).

Articulo 31. El Presidente del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I.  Representar al Comité de Evaluacién y presidir las sesiones;

II.  Proponer el orden del dia y analizar previamente los expedientes correspondientes a los asuntos que se
tratardn en cada sesion, y en su caso, ordenar las correcciones que juzgue necesarias;

[ll.  Convocar por conducto del Secretario Ejecutivo a las sesiones;
IV. Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

V. Hacer del conocimiento del Comité de Evaluacién, las modificaciones o implantacién de nuevos sistemas y
procedimientos de contratacion;



Péag. 30160 PERIODICO OFICIAL 1 de agosto de 2025

VI. Las demas que se relacionen con el adecuado funcionamiento de dicho cuerpo colegiado.
Articulo 32. El Secretario Ejecutivo del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:
I.  Citar alas sesiones por acuerdo del Presidente del Comité de Evaluacién o por la mayoria de sus miembros;

II.  Programary reprogramar por instrucciones del Presidente del Comité las sesiones del Comité de Evaluacion,
tomando en consideracion la planeacion, caracteristicas y necesidades de los asuntos que se presenten;

Ill.  Notificar por escrito las resoluciones del Comité de Evaluacion a los servidores publicos involucrados en los
siniestros.

Articulo 33. Del Area Administrativa:

I. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada sesién, levantando el Acta, agregando los documentos
gue contengan la informacién resumida de los casos que se someteran a aprobacion, asi como los demas
documentos que integren los expedientes;

Il. Levantar la lista de asistencia a las sesiones para verificar que exista el quérum necesario para sesionar;

Ill.  Vigilar que el archivo de Actas y documentos que formen los expedientes, se encuentren debidamente
integrados con los originales y se mantengan completos y actualizados, en condiciones para verificacion y

consulta;

IV. Efectuar las funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable o aquellas que le
encomiende el Presidente.

Articulo 34. Los vocales del Comité tendrén las siguientes facultades y obligaciones:

I.  Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar, a efecto de opinar y votar sobre éstos en
la sesion;

II.  Asistir puntualmente a cada una de las sesiones del Comité de Evaluacion en el lugar y hora sefialados;
lll. Realizar los comentarios que procedan al proyecto de Acta en el acto de su desahogo;

IV. Proporcionar toda informacion que tenga a su alcance para propiciar una mejor toma de decisiones;

V. Proponer al Comité de Evaluacion acciones y estrategias que permitan mejorar su funcionamiento;

VI. Firmar el Acta de la sesién en la que participe;

VII. Presentar ante el Comité de Evaluaciones las designaciones de suplentes, en caso de que exista
modificacion; y Fraccion reformada gaceta municipal;

VIII. Efectuar las demas funciones que le correspondan para el cumplimiento de los fines de este Reglamento.

Articulo 35. El Comité de Evaluacion, dentro de los plazos previstos por el presente reglamento, podra acordar
recesos y reprogramacion de actos para el mejor desahogo de los asuntos que conozca.

Articulo 36. Los integrantes del Comité de Evaluacion y los asistentes a sus sesiones deberan firmar todas las
actas que para tal efecto se levanten.

Articulo 39. Los cargos de miembros del Comité de Evaluacién seran de caracter honorifico.
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Articulo 40. En caso de sustitucion o modificacion de miembros propietarios o suplentes, no se requerira levantar
acta de instalacion, bastara con la designacion que acredite su incorporacién al Comité de Evaluacion mediante
oficio dirigido a su Presidente.

Articulo 41. Las sesiones del Comité de Evaluacién seran publicas y dirigidas por su Presidente, quien a su vez
realizara la declaracion del Quorum Legal, requiriéndose para esto la presencia del 50% mas uno de sus
miembros.

Articulo 42. El Comité de Evaluacion sesionara previa convocatoria solicitada por su Presidente o de la mayoria
de sus miembros, los dias que sean necesarios para desahogar los asuntos de su competencia.

Articulo 43. Los planteamientos de los asuntos que se sometan a la autorizacién del Comité de Evaluacion se
presentaran por escrito, conteniendo un resumen de la informacion que se refiera.

Capitulo Sexto
de las Responsabilidades y Sanciones

Articulo 44. Las sanciones por Responsabilidad Administrativa en contra de servidores publicos municipales,
seran conforme a lo establecido por la Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado de
Querétaro y aplicados en el caso de Personal Operativo, por el Consejo de Honor y Justica y en el caso del
Personal Administrativo sera por la Unidad de Control y Asuntos Internos de la Secretaria de Seguridad Publica
Municipal.

Articulo 45. Para efectos de lo anterior el Comité de Evaluacién enviara a la Unidad de Control y Asuntos Internos
de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal. su dictamen a fin de que dicho 6rgano de control de inicio al
procedimiento administrativo de responsabilidad correspondiente segun sea el caso aplicable; salvo en los casos
gue el servidor publico a peticion del mismo solicite un convenio de pago que podréa celebrarse a través de este
Organo de Control, previa autorizacion del Comité de Evaluacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - De conformidad con lo dispuesto en los articulos 30 penultimo pérrafo, 180 y 181 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, publiquese el presente Acuerdo por una sola ocasién en la Gaceta Municipal
del Municipio de Huimilpan, Qro., asi como en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.
En la inteligencia que dichas publicaciones se encuentran exentas del pago de los derechos que se generen con
motivo de las mismas, en términos de lo dispuesto por el articulo 21 del Cédigo Fiscal del Estado de Querétaro.

SEGUNDQO. El presente acuerdo entrara en vigor el dia siguiente a la fecha de la primera de las dos publicaciones
mencionadas en el articulo transitorio que antecede.

TERCERO. — Las cuestiones no previstas en el presente Regl amento, seran resueltas de conformidad con las
leyes aplicables, a falta de disposicidn expresa, por la propia Secretaria de Seguridad Publica Municipal.

CUARTO. - Se derogan las demés disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente
ordenamiento.

QUINTO.- Se instruye para que se dé a conocer el presente acuerdo al Titular de la Secretaria de Seguridad
Pudblica Municipal de Huimilpan, Qro.

M en D. Jairo Ivan Morales Martinez, Presidente Constitucional de Huimilpan, Querétaro, con fundamento en
los articulos 30 segundo parrafo y 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, expido y promulgo
el presente Acuerdo por el que se crea el Reglamento para el Uso y Control de Vehiculos de la Secretaria
de Seguridad Pablica Municipal de Huimilpan, Queretaro.

Dado en el Centro de Atencidn Municipal, Sede Oficial de la Presidencia Municipal de Huimilpan, Qro., a los 17
(diecisiete) dias del mes de julio de 2025 (dos mil veinticinco), para su debida publicacion y observancia.

M. EN D. JAIRO IVAN MORALES MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL DE HUIMILPAN, QRO.
Rubrica
ING. MARIA YANELI MORALES BARRON
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Rubrica



